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ASPECTOS INTRODUCTORIOS
Contenido de la Solicitud
• Solicitud de Cancelación del Supervisor dirigido al Secretario 

Municipal Administrativo y Financiero 

• Solicitud de Cancelación e Informe de Actividades del 

Consultor Individual de Línea dirigido al Supervisor del 

Servicio

• Fotocopia de Cedula de Identidad

• Certificado de Inscripción del NIT

• Formulario 610 declaración Trimestral NIT

• Memorándum de Responsable de recepción del servicio

• Copia de Contrato
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ASPECTOS INTRODUCTORIOS
Plazos y Procedimientos
• Lugar de entrega Jefatura de Recursos Humanos

• Presentación con fecha de mes vencido 

• A partir del penúltimo día del mes, hasta el 02 del mes siguiente

• Al incumplimiento hasta el 02 del mes siguiente llamada de 

Atención al consultor y publicación el 03 de los consultores que 

incumplan la presentación.

• Estos requisitos no aplican para solicitudes de cancelación 

nuevas ya que deben adjuntar adicionalmente el a) Contrato 

Original, b) Resolución de Adjudicación c) Copia de 

Certificación Presupuestaria d) Copia Términos de Referencia



Gracias por su atención


